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Lineamientos para la carga de notas de Regularidad y Promocion

En el departamento Alumnos se generan las actas de Regularidad y Promocién, en los
periodos establecidos por calendario académico. En caso de no visualizar alguna de las

dos actas enviar un correo electrénico a examenes@frcu.utn.edu.ar para su
generacion.

- Ingresar al sistema de Autogestion con sus credenciales.

Controlar en la parte superior derecha que el perfil sea Docente.

- Seleccionar la pestafna “Cursadas™

Cursadas Cases Examenes Repartes = Derechos «

Perfil: Docente ~
Bienvenido
Ultimas clases Encuestas pendientes
30/10/2023 GESTION DE DATOS (132) Asistencia Mo hay ercuestas perdienes para complatar
07:00 - 11:00 GESTION PRUEBAA
Tedrico-Practica
02/10/2023 GESTION DE DATOS (132) Asistencia
07:00 - 11:00 GESTION PRUEBAA '

Teoricu-Praclica

- Elegir la comision

Se puede filtrar por periodo lectivo o actas vigentes, luego de seleccionar hacer click
sobre el botén filtrar.

Clases Cxameanes Reportes ~ Derechos ~ Perfil: Docente ~

Seleccione la comisién con la que desea operar

Periodo lectivo: [ Vigentes v]

Filirar

2023 - 2do Cuat

GESTION DE DATOS (K9531)

Comision Subcomision m Responsabllidad Turno Inscripciones
GE3TION L No fiere C. del Uruguay Adjunto Sin definir
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- Ingresar a la opciéon de “Cargar Notas™

Clasas Examanas Sepories - Darschos = Perfi: Docenta -
& | QUIMICA Quirica PRUERAA v m -argar Notas

- Completar como se indica a continuacion
Para cada estudiante, la primera fila corresponde al acta de Regularidad, y la
segunda fila al acta de Promocion.

Acta de Reqgularidad:

Se deben cargar los datos que se indican a continuacion:
Asistencia: aparecerad automaticamente el porcentaje de asistencia.
Fecha: Indicar la fecha del estado de la cursada (regularidad).
Nota: La nota tiene tres opciones posibles.

Ausente: el estudiante no cumplié con asistencia de cursada, no rindié, abandond,
etc.

No Regular: el estudiante no alcanzé la nota de regularidad.

Regular: el estudiante cumplié con la nota de regularidad y las distintas condiciones
establecidas por la catedra.

Resultado: La nota tiene tres opciones posibles.

Aprobado: Cumplié con las condiciones para regularizar.
Reprobado: No Cumplio con las condiciones para regularizar.
Ausente: Alumno que quedo libre, no rindio, etc.

Condicion: se despliegan varias opciones, solo se debera completar con alguna de las 3
gue se enumeran a continuacion:

Promociond: Esta opcidon determina que el estudiante alcanzé los objetivos. El acta de
promocion tomara a esos estudiantes, para cargarle la nota.

Regular/No Promociond: El estudiante regularizdé no alcanzo la nota de promocion.
Ausente/Abandond: El estudiante quedo libre, no rindio.

Seleccionar el botén “Guardar”. Estos datos, son los que luego se trasladaran al acta de
promocion.
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ft QUIMICA: Quimca PRUEBA A v

QUIMICA (K951D) - Quimica PRUEBA A

Carga de notas de cursada

Ba°squeda de alumnos por apellido

Alumno

RIRF, MARIA
NN

Alumno

BIRE, MARIA
DN

Alumno

BIRE, MARIA
DNI

Guardar Acta
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L Caslialan Nuias A aulucuniplela

Acta
Cursada ( 10643 )

Fromocicn { Sinacia )

Acta Y Asistencla
Cursada ( 10643 ) -
Promocion ( Sin acta ) 06/11/2023

Acta o Aslstencla

Cursada ( 10643 ) -
06/11/2023

Promocién ( Sin acta |

® Ve escald de nulss pars regulaided

% Asistencia

iE Detales

& i escala Ve nolas para promocion

S|

Autocompletar promocion | si Mo

Facha Nota Resultado Condicién
08/11/2023 w -
06/11/2023 v
Mo regular
Regular
Aulvcomplelar plomocion s Ne
Fecha Nota Resultado Condiclon
06/11/2023 | | Regular  +| | Aprobadc ~ | | No Promociond +
v - w
Aprobade
Reprobado
Ausente
Fecha Nota Resuitado Condicion
06/11/2023 | | Regular v | | Aprobado ~| | No Promocipnd
_ L3
- Abandond
Avusente
Except Res37T2
Insuficiente
Libre
Promociond
Regular
Renuncia Regul

Mientras el acta este abierta el docente puede editarla y guardar tantas veces como sea

necesario. Al guardar el acta se realizardn una serie de controles automaticos, los cuales

no permitiran que se generen errores en la carga de las mismas.

Acta de Promocidn

Fecha: Indicar la fecha de la promocién.

Nota: Se desplegara un listado de valores (de 1 a 10) para indicar la nota que alcanzo6 el

estudiante.

Resultado: En base a la nota seleccionada, el sistema permitira poner las algunas de las

tres
Opciones Promociond, No Promociono

o0 Ausente
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Alumno Acta % Asistencia Fecha Nota Resultado Condicién
BIRL, MARIA Cursada ( *0643 ) 06/711/2023 | | Rzgular~ | | Aprebado +| |Promociond A
ury Promocian { 1007122 ) i 06/11/2023 | |7 ~ | | Promocionz v

Alumno Acta Y% Asistencia Fecha Nota Resultado Condicion
BIRE, MARIA Cursada ( 10643 ) - 06/11/2023 | | Regular  +/| | Aprobado v/ | Prcmocioné v
DNl Promocion (1007122 ) | 06/11/2023 | |7 -

Promocionado

No Promoconado
Ausente

Importante: en el momento de la carga guardar los cambios que se van haciendo.
Mientras el acta este abierta, se puede modificar tantas veces como sea necesario.

- Para descargar el acta con las notas, hacer clic en el icono de PDF.

&

Autocompletar promo

Imprimir notas de cursada




